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住户入住管理流程

	业主接到入住通知

↓

↗住房通知书

                     携带    →购房合同             到所属管理处

                             ↘一本通存折

                             ↘身份证

↓

办理电脑托手合同

填写住户挡案

填写业主公约

↓

领取钥匙，管理处协同业主验收房屋

↓

抄水电表数

  填写验收交楼表，记录业主维修要求，约定维修时间

双方在验收交接表上签字，各执一份

业主在入住登记表上签字

入住文件汇总、分类、装订、归档

核对钥匙



























































































































































PAGE  
1
报名咨询电话：010-82326699　免费热线：4008105999　
咨询时间：全天24小时服务（周六、周日及节假日不休息）

