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	检查内容

	一、门、窗部分

	   1、房门、门锁开关正常，防撞条固定，各处无灰尘

	   2、窗框无污垢，玻璃无裂纹，洁净明亮，开关正常

	二、地面部分

	   1、地面无污垢、无积尘、无裂纹

	   2、地面无起拱、发霉或磨损

	三、墙面部分

	   1、墙壁无发霉或污点，无破损、裂纹、剥落、划痕或发黄

	四、天花板部分

	   1、天花板手滑、无裂纹、发霉、污点、水迹、蜘蛛网

	五、阳台部分

	   1、塑钢阳台门开关顺畅、洁净明亮、无积尘、杂物

	   2、拦杆无生锈，地面干净，地漏无堵塞， 

	六、卫生间部分

	   1、阀门关闭，堵头紧闭，无跑、冒、滴、漏

	   2、防水正常

	   3、预留下水口无异物

	   4、地漏无堵塞

	5、排烟道通畅

	   6、通风情况良好

	七、厨房部分

	   1、排烟道正常

	   2、燃气配件齐全

	   3、上水装置堵头完好

	   4、地漏、地板没问题，防水安全

	   5、通风情况良好

	八、电器设备

	1、室内设备齐全，处于正常状态 

	2、灯泡、插座正常

	   3、室内用电总控制正常

	九、房间通风情况

	   1、需根据天气和具体房间情况，保持通风状况良好

	   2、如遇潮湿天气或干燥天气要注意通风状况

	   3、如遇暴雨台风，则要全面检查渗漏情况，门窗是否关闭

	十、维修工作

	   1、需要维修的单元要在门张贴“维修中”或“保养中”等告示

	   2、维修工作后，需到场检查，如发现有遗留问题，要及时跟进

	十一、钥匙管理

	   1、钥匙每周都要清点一次，如发现问题，要及时跟进

	   2、如门锁已作更换，则钥匙要及时作相关调整

	十二、水件设备

	   1、单元内的开关应确保处于关闭状态 

	   2、如发现有缺失或漏水等情况需及时跟进

	十三、燃气设备

	   1、燃气管、燃气表要处于正常状态

	十四、工作报告和记录

	   1、每周五前须呈交本周的工作检查表

	   2、本工作检查表每月周都要详细记录，并于周五交到前台
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报名咨询电话：010-82326699　免费热线：4008105999　
咨询时间：全天24小时服务（周六、周日及节假日不休息）

